附件1:

案例写作要求
一、案例内容要求
1.案例要主题突出、观点正确、方法科学、措施具体、分析深刻。案例须是辅导员亲身经历的典型个案，真实可信，不得杜撰和抄袭。 

2.案例要采取一案一议的方式，具有针对性、操作性和实效性，对其他辅导员具有借鉴意义和推广价值。 

3.为保护隐私权，案例中涉及的班级、姓名等信息，要用化名，并且标注“化名”字样。 

4.每篇案例字数控制在1500字左右，可以围绕案例背景与概述、案情分析与处理、案例反思与启示等部分。通过对案例的深入分析，提炼出开展同类教育工作经验和工作理念，找出大学生成长的内在规律，可酌情列出案例中存在争议的问题和由此引发的思考。

5.文档最后附100字以内的作者个人简介。
二、格式编排要求：

1.文稿采用A4幅面word文档；

2.标题：自拟，简明凝练，反映主题，采用小二号黑体；

3.署名：单位信息与姓名之间空一字，楷体，五号，与标题间距一行；

4.案例正文采用四号仿宋体。

5. 每篇案例以“XX学院-作者姓名-作品题目”格式进行命名。
